Zalacznik nr 1 do ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obstuga prawna Oddziatu Regionalnego w Lublinie Agencji Mienia Wojskowe-
go bez zastepstwa procesowego.
Przedmiot zamowienia obejmuje Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Agencji
Mienia Wojskowego Oddziatu Regionalnego w Lublinie w rozumieniu ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze zm.) lub
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1184 ze
zm.).
1. Zakres Przedmiotu Zaméwienia obejmuje w szczegdolnosci n/w czynnosci w

zakresie obstugi prawnej komoérek organizacyjnych takich jak:

a) Dziat ds. windykacji,

b) Dziat ds. Zakwaterowania,

c) Dziat ds. Finansowo-Ksiegowych.

1) Opiniowanie projektow decyzji dyrektora, regulaminéw opracowywanych dla
Zamawiajgcego oraz opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i formalno-
prawnym.

2) Udzielanie wyjasnien i sporzgadzanie opinii prawnych dla potrzeb
Zamawiajgcego, w tym m.in. do wyrokow i postanowien.

3) Udzielanie na biezgco ustnych porad i konsultacji prawnych.

4) Udziat w negocjowaniu warunkow umow i porozumien oraz opiniowanie
projektow umow i porozumien zawieranych przez Zamawiajgcego.

5) Udziat w negocjacjach prowadzonych przez Zamawiajgcego, wg. potrzeb
Zamawiajgcego.

6) Sporzagdzanie tresci petnomocnictwa i upowaznien wydawanych przez
dyrektora oddziatu.

7) Zastepstwo procesowe w sprawach prowadzonych przed sgadami
powszechnymi, Sgdem Najwyzszym, sgdami administracyjnymi oraz innymi
organami orzekajgcymi na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

8) Informowanie wtasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej o stanie
spraw prowadzonych na jego rzecz.

9) Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci oraz
wspoOfdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania



egzekucyjnego, w szczegdlnosci monitorowanie czynnosci podejmowanych
przez komornikow.

10) Informowanie dyrektora, zastepcy dyrektora, kierownikow komorek
organizacyjnych o zmianach w przepisach prawnych dotyczgcych dziatalnosci
Agenciji Mienia Wojskowego.

11) Udzielanie na biezgco pomocy prawnej pracownikom Zamawiajgcego, w
zakresie wykonywanych przez nich zadan, akceptowanie pod wzgledem
formalno-prawnym pism, w ktérych wystepujg watpliwosci prawne, umow,
anekséw do umow, decyzji, w tym decyzji administracyjnych.

12) Dokonywanie analizy spraw pod wzgledem prawdopodobienstwa
uzyskania wyniku (orzeczenia) niekorzystnego dla AMW w zwigzku z
koniecznoscig utworzenia rezerw na zaspokojenie ewentualnych przysztych
roszczen. W przypadku gdy prawdopodobienstwo uzyskania niekorzystnego
rozstrzygniecia dla AMW jest wieksze niz 50%, okreslanie ewentualnych
kosztow, ktére AMW bedzie zmuszona ponie$¢, w rozbiciu na rodzaje, tj:
naleznos¢ gtbwng, odsetki i koszty sgdowe.

13) Przekazywanie danych o kosztach, o ktérych mowa w pkt 12, w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni koordynatorowi jednostki organizacyjnej.

14) Prowadzenie rejestréw prowadzonych spraw w formie elektronicznej,
sporzgdzanie sprawozdan z obstugi prawnej oraz archiwizowanie
dokumentacji spraw zakonczonych i po zakonczeniu kazdej sprawy sadowej,
protokolarnego przekazania akt sprawy do Ekspozytury Archiwum
Wyodrebnionego AMW, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Agencji Mienia
Wojskowego.

3. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi bedgce Przedmiotem Zamowienia w
siedzibie Zamawiajgcego w Lublinie przy ul. Leczynskiej 1, 4 razy w tygodniu,
w godzinach urzedowania Oddzialu Regionalnego Agencji Mienia
Wojskowego w Lublinie, w ilosci 18 godzin tygodniowo, zgodnie z
harmonogramem uzgodnionym z Dyrektorem Oddziatu oddzielng decyzjs.
Ustalone dni petnienia dyzuréw w siedzibie Zamawiajgcego mogg na wniosek
Wykonawcy ulec zmianie, o ile nie bedg skutkowaty zmniejszeniem tgcznej
ilosci godzin dyzuréw w wymiarze tygodniowym. W takim przypadku Dyrektor
wyda stosowng decyzje.

W przypadku koniecznosci wyjazdu w dniach dyzuru na posiedzenie sadu,
wzglednie dokonywania innych czynnosci przewidzianych w Umowie poza
siedzibg Zamawiajgcego (udziat w naradach, spotkaniach, negocjacjach,
stawiennictwo w organach wtadzy publicznej, uzgodnionego z Dyrektorem
uczestnictwa w konferencjach lub szkoleniach, itp), wyjazd lub dokonywanie
tych ww. czynnosci jest rownoznaczne z petnieniem dyzuru w siedzibie w
danym dniu.

4.W czasie usprawiedliwionej nieobecnosci Wykonawca wyznaczy imienne
zastepstwo, chyba Zze nieobecno$¢ wynika z koniecznosci wyjazdu w dniach
dyzuru na posiedzenie sadu, wzglednie z innych powoddéw wskazanych lub
uzgodnionych z Zamawiajgcym. Zastepstwo moze petni¢ osoba wskazana w
ofercie Wykonawcy lub inny radca prawny lub adwokat, pod warunkiem, ze
zostanie zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza



mozliwos¢ petnienia dyzurow przez rézne osoby w réznych dniach tygodnia,
przy czym w kazdym przypadku dyzur musi byC petniony przez Radce
Prawnego lub Adwokata;

5.Wykonawca pozostaje do dyspozycji Zamawiajagcego w dni robocze, w
godzinach 7.30-15.30, z wytgczeniem godzin dyzuréw, w zakresie konsultacji
telefonicznych i pocztg elektroniczng (e-mail);

6. Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego, w
przypadkach niezbednych do prawidtowego wykonywania Przedmiotu Umowy,
w tym na zadanie Zamawiajgcego wykonywat bedzie czynnosci w siedzibie
innych podmiotdw gospodarczych (np. rokowania umowne, zawieranie
porozumien, aktéw notarialnych itp.), po uprzednim uzgodnieniu terminu;

7.Jezeli zaistnieje taka koniecznos¢, czesC¢ obowigzkow dotyczgcych
zatatwiania spraw Wykonawca bedzie wykonywat w siedzibie swojej kancelarii
poza godzinami pracy Zamawiajgcego.

8.Szczegotowe warunki wykonywania zamowienia zawarte sg we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do ogtoszenia.



