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NA:

~Swiadczenie obstugi prawnej Oddzialu Regionalnego Agencji Mienia

Wojskowego w Poznaniu”

NUMER POSTEPOWANIA OP-ZP.7729.2.2018

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami), zwanej dalej ustawg, 0
wartosci szacunkowej ponizej kwoty 750.000,00 EUR oraz na zasadach stosowanych w ustawie zgodnie
z art. 1380 ustawy Pzp.

Ogloszenie o zamowieniu opublikowane zostato w Biuletynie Informacji Publicznej oraz zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego www.amw.com.pl i w miejscu publicznie dostgpnym w
siedzibie Zamawiajacego.

Wszystkie liczby zapisane w systemie rzymskim, ktore zostaly uzyte w niniejszej SIWZ, oznaczaja
numery poszczegolnych rozdziatow SIWZ.
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‘ I. NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO

Agencja Mienia Wojskowego, ul. Nowowiejska 26A, 00-911 Warszawa
Oddziat Regionalny w Poznaniu, ul. Dojazd 30, 60-631 Poznan

Adres do korespondencji:

Agencja Mienia Wojskowego

Oddziat Regionalny w Poznaniu, ul. Dojazd 30, 60-631 Poznan
@ (+48-61) 660-67-00

fax (+48-61) 660-67-01

Adres poczty elektronicznej: n.zdunek@amw.com.pl
Adres strony internetowej: www.amw.com.pl

| 1l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |

Zamowienie na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750.000,00 EUR, zgodnie z art. 1380
ustawy Pzp.

[ 111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA |

1.

N oo o &

10.

11.

12.

13.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie obstugi prawnej Oddziatu Regionalnego AMW
w Poznaniu. Szczegdétowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ W zalgczniku nr 1 do
Ogloszenia. Warunki wykonania zamoéwienia zawarte sg istotnych postanowieniach
umowy IPU, stanowiacych zalacznik nr 6 do Ogloszenia.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, z zastrzezeniem art.
93 ust. 4 ustawy.

Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne tylko dla
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamoOwienia.

Wspolny Stownik Zamowienia (CPV):
79 100000-5 - Ustugi prawnicze
79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

Zamawiajacy stosownie do wymagan art. 29 ust. 3a ustawy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych czynnosci w zakresie
realizacji zamodwienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 1.
poz. 1666 z pdzn. zm.).

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia podwykonawcom, wowczas
zobowigzany jest do:
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1) zaznaczenia odpowiedniej informacji w swojej ofercie sporzadzonej na wzorze
stanowigcym zalacznik nr 2 do Ogloszenia Formularz oferty;

2) wskazania firmy podwykonawcow przed zawarciem umowy, zgodnie z Rozdziatem
X111 ust. 2 Ogloszenia.

| IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA |

Od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesi¢cy, jednak nie wezesniej niz od 01.04.2018 r.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte na formularzu, ktérego wzor stanowi zalgceznik
nr 2 do Ogloszenia.

2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktory nie podlega
wykluczeniu w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz spelnia warunki
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 3 ponize;j.

3. Zamawiajacy okresla nastepujace warunki udzialu w postgpowaniu:

1) Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia zostanie uznany za
spetniony, gdy Wykonawca wykaze w kazdej czesci, ze:

sam jest wskazang osobg, albo dysponuje lub bgdzie dysponowat co najmniej 1 osobg
(radcg prawnym, adwokatem) posiadajaca ponizsze wymogi:

» uprawnienia, do wykonywania zawodu radcy prawnego stosownie do przepisow

ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1870 ze
zm.) lub adwokata stosownie do przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (Dz. U. z 2017 r. poz. 2368 ze zm.) lub prawnika zagranicznego
wykonujacego stalg praktyke na podstawie przepisow ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o S$wiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocy prawnej W
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1874);

» aktualny wpis na list¢ radcow / adwokatow i staz pracy w zawodzie radcy

prawnego lub adwokata, co najmniej jednej osoby nie mniej niz 36 miesiecy
(liczonych nie wcze$niej niz od dnia wpisu na list¢ radcoOw prawnych lub
adwokatow);

» co najmniej 12 miesieczne doswiadczenie w  obszarach dziatalnosci

Zamawiajacego, tj. w zakresie spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami,
zwigzanych z inwestycjami i remontami, spraw z zakresem finanséw publicznych,
z czego zakres nieruchomosci jest wiodacy; zwigzanych z zakwaterowaniem
(gospodarka mieszkaniowa), w sprawach z zakresu organizacyjnego i zakresu
windykacyjnego, z czego zakres zakwaterowania jest wiodacy.

4. Oceny spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dokona na podstawie
analizy zalaczonych do oferty o§wiadczen 1 dokumentow, wyszczegolnionych w Ogloszeniu,
ocena bedzie dokonana zgodnie z formula spelnia/ nie spetnia. Z tresci zalaczonych
oswiadczen 1 dokumentow musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 3. Na potwierdzenie spelnienie
powyzszego warunku Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu wykaz stanowigcy zalaceznik nr S
do Ogloszenia

5. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasoboéw zawodowych Wykonawcy w inne
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przedsigwziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacjg
zamowienia.
6. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie

potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy - sporzadzone na wzorze stanowigcym
zalacznik nr 3 do Ogloszenia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow.

Zamawiajacy nie wymaga przedstawienia oswiadczenia od podwykonawcow.

7. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej www.amw.com.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznoSci
lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do Ogloszenia.

UWAGA!

Zamawiajacy informuje, Ze na podstawie art. 24aa ust. 1 ustawy moze najpierw dokonaé
oceny ofert a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

8. Inne dokumenty:
W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje(a) osoba(y)inna(e) niz
upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy, do oferty nalezy zataczy¢ dokument lub
dokumenty, z ktérego(ych) bedzie wynika¢ zakres umocowania.

9. Forma sktadanych przez Wykonawce o§wiadczen 1 dokumentow:

1) oferta, o ktorej mowa w ust. 1, musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci;

2) oswiadczenie potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcey, o ktérym mowa w
ust. 6, musi by¢ zlozone w oryginale (wraz z ofertg);

3) wykaz 0s6b, o ktorym mowa w ust. 4, musi by¢ ztozony w oryginale (wraz z ofertg);

4) os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, 0
ktorym mowa w ust. 7, musi by¢ ztozone w oryginale;

5) dokument, z ktorego wynika¢ bedzie zakres umocowania, musi by¢ ztozony w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem lub przez notariusza lub
Wykonawce bedacego radcg prawnym lub adwokatem, sporzadzonego przez notariusza
odpisu lub wyciagu z dokumentu;

6) kazda strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe upowazniong do podpisywania
oferty, Zamawiajacy nie wymaga parafowania stron nie zapisanych;

7) wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg zosta¢ ztozone wraz z
thumaczeniem na jezyk polski;

8) w przypadku Wykonawcéw, o ktorych mowa w ust. 10 ponizej, kopie dokumentow
dotyczacych Wykonawcy muszg by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce.

10. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:
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1) Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takiej sytuacji
zobowigzani s3 ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu na
zasadach okreslonych w art. 23 ustawy oraz zalagczy¢ do oferty stosowne
pelnomocnictwo.

2) Wymog zlozenia o$wiadczenia o braku podstaw wykluczenia, o ktorym mowa w ust. 6,
dotyczy kazdego z Wykonawcow.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
sekretarz komisji przetargowej Pani Natalia Zdunek.

2. Wszelkie pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowacéna adresy wskazane
w Rozdziale I, z dopiskiem: Postepowanie nr OP-ZP.7729.2.2018

3. W niniejszym postepowaniu komunikacja mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pdzn. zm.), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznejw rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2016 r.,poz.
1030 z pdzn. zm.), z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu VI.Kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania faksu lub e-maila.

4. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 6 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. W celu skrdcenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjasnienie
tresci SIWZ Zamawiajacy prosi, aby Wykonawcy zwracajac si¢ do Zamawiajacego w sprawie
udzielenia wyjasnien wysylali rowniez tre§¢ pytan w wersji elektronicznej edytowalne;.

5. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi
jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego poézniejsze os$wiadczenie
Zamawiajacego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Zmiana tresci SIWZ moze wynika¢ z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak 1 z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. Dokonang zmiang Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowe;.

[ VIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM |

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.
| VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |

1. Wykonawcy sa zwigzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
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zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o
ktéorym mowa w ust. 1, o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

| IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT |

1. Oferta musi odpowiada¢ treSci i wymaganiom okreSlonym w Ogloszeniu oraz jej
zatgcznikach.

2. Oferta powinna znajdowac si¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie, opatrzonej nazwa
I adresem Wykonawcy, z napisem:

Nazwa i adres Wykonawcy:

Agencja Mienia Wojskowego
Oddzial Regionalny w Poznaniu
ul. Dojazd 30, 60-631 Poznan
(Kancelaria ogélna, pokéj nr 1)

Oferta na: ,Swiadczenie obstugi prawnej Oddzialu Regionalnego
Agencji Mienia Wojskowego w Poznaniu”

(Postepowanie nr OP-ZP.7729.2.2018)
Nie otwiera¢ przed dniem: 9 marca 2018 r., godz. 10:00

3. Oferte nalezy napisa¢ w jezyku polskim, w sposéb trwaty (np. na maszynie do pisania,
komputerze lub czytelnie dlugopisem). Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce
[osobe(y) upowazniong(e) do reprezentacji Wykonawcy w niniejszym postepowaniu].
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ parafowane przez
Wykonawcg [osobe(y) podpisujaca(e) oferte].

4. Wszystkie strony oferty wraz z zatagcznikami powinny by¢ ponumerowane i spigte.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferty ze zmianami oprocz oznaczen, jak w ust. 3, muszg by¢ dodatkowo
oznaczone okre$leniem: ,,ZMIANA”. W pierwszej kolejnosci zostang otwarte koperty
oznaczone w ten sposob. Wykonawca wycofujac oferte zobowigzany jest zlozy¢
w kancelarii Zamawiajacego stosowne o$wiadczenie podpisane przez osob¢ upowazniong do
jego reprezentacji. Wycofana oferta zostanie zwrécona Wykonawcy po sesji otwarcia ofert.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, p0z.1503 z pézn. zm.), Wykonawca winien to
wyraznie zastrzeC W Ofercie, odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje oraz wykazac
dlaczego dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Dokumenty nie oznaczone
W wyzej okreslony sposéb beda traktowane jako jawne.

Przez ,tajemnice przedsigbiorstwa” rozumie si¢ nie ujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania,
w celu zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
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Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje jawne na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych i innych przepiséw. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, nie ujawnia si¢
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej nizw terminie skladania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢w ofercie w sposob wyraznie okreslajacy wole ich
utajnienia, np. ztozy¢ w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznaczeniem ,,Tajemnica
przedsigbiorstwa”lub spia¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatej jawnej czgSci oferty.
Jednoczesnie Wykonawca zalgcza do oferty oSwiadczenie o treSci: ,,Informacje zawarte na
stronach od nr ... do nr ... stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.Wraz z zastrzezeniem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, Wykonawca do oferty zalacza uzasadnienie
zastrzezenia poprzez wskazanie faktycznych przyczyn wraz ze wskazaniem spetnienia
podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia. W przypadku braku
wskazania w sposdb jednoznaczny, ktére informacje podlegaja ochronie jako tajemnica
przedsigbiorstwa  lub  braku  uzasadnienia  zastrzezenia  poprzez  wskazanie
przyczynfaktycznych wraz ze wskazaniem spelnienia podstaw normatywnych uprawniajacych
do dokonania zastrzezenia, Zamawiajacy moze nie uzna¢ prawidlowosci dokonanego
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez obowigzku zadania dodatkowych wyjasnien od
Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajacy zwolniony bedzie od wszelkiej
odpowiedzialnos$ci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstale w zwigzku z ujawnieniem
zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub
oswiadczen niestanowigcych tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie.

W sprawach nieuregulowanych w ogloszeniu maja zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty spowodowane
opisaniem oferty w sposob niezgodny ze wskazanym w ust. 2. W przypadku dostarczania
ofert za posrednictwem firmy kurierskiej, opakowanie firmy kurierskiej powinno by¢ takze
oznaczone w sposob umozliwiajacy identyfikacje przesylki jako oferty. Odpowiedzialno$¢ za
przypadkowe otwarcie lub niedostarczenie oferty w terminie wynikajace z braku wtasciwego
oznaczenia przesylki kurierskiej ponosi Wykonawca.

‘ X.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT |

1.

Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie Zamawiajacegoprzy ul. Dojazd 30 w Poznaniu,
w Kancelarii ogolnej — pokéj nr 1 (parter).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 9 marca 2018 r. o0 godz. 09:45

3. Kazda ztozona oferta otrzyma numer identyfikacyjny.

4. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona na zasadach okre§lonych w art. 84 ust. 2

ustawy.

. Komisja przetargowa dokona jawnego otwarcia ofert w dniu, w ktérym uplywa termin

sktadania ofert, tj. 9 marca 2018 r. o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiajacego, w Sali
konferencyjnej (I pietro).
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| XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY |

1.

Cene oferty nalezy okreslic w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, wg zasad okreslonych w Formularzu oferty (zatagcznik nr 2 do Ogloszenia). Cena
podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zadnym negocjacjom.

Cena oferty brutto podana przez Wykonawce musi zawiera¢C w sobie wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym 1 Wykonawca bedg prowadzone wylacznie w zlotych
polskich (z}).

Ceny netto w PLN podane przez Wykonawce w Formularzu oferty pozostang state w okresie
realizacji umowy, nie begda podlegaly zmianom ani waloryzacji oraz bedzie stanowic
podstawe do ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy za zrealizowang ustugg.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCHKRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

Kryteriami:
1) C -cena brutto oferty — waga 60%o;

2) D - doswiadczenie zawodowe - waga 40%;

Ad. 1) W kryterium C — cena brutto oferty, do wyliczenia ilosci punktéw zostanie
zastosowany nastepujacy wzor :

najnizsza cena brutto oferty
C = -- X 100 pkt. x 60%
cena brutto oferty ocenianej

Ad. 2) W kryterium d — doswiadczenie zawodowe w sektorze finansow publicznych
osoby, ktora bedzie wykonywaé zamoéwienie, punkty zostang przyznane W

nastepujacy sposob:
Lp. Kryterium ,,doSwiadczenie zawodowe” Liczba punktow
1 powyzej 49 miesigcy 40 pkt.
2 od 37 miesigcy do 48 miesigcy 30 pkt.
3 od 25 miesigcy do 36 miesiecy 20 pkt.
4 od 13 miesigcy do 24 miesiecy 10 pkt.
5 do 12 miesigcy 0 pkt.
Uwagal!!

Maksymalnie mozna uzyska¢ 40 pkt. tj.: za dosSwiadczenie zawodowe W sektorze finansow
publicznych osoby, ktéra bedzie wykonywa¢ zaméwienie. W_przypadku braku podania ilo$ci
miesi¢cy, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy.
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Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna te¢ oferte, ktora spelnia wszystkie wymagania
niniejszym Ogloszeniu oraz otrzyma najwigksza taczng ilo$¢ punktow (ocena koncowa Ox=C
+ D). Punkty bedg liczone z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
I ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardéw 1 ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzic¢
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktéorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Nie przewiduje si¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

XIII.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,ktorych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, przedtoza umowe regulujaca wspotprace
tychWykonawcoéw, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonejza zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub osobe(y) upowazniona(e)do reprezentowania Wykonawcy.

. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢é wykonanie cz¢éci zamdwienia
podwykonawcom, zobowigzany jest do wskazania powierzonej czesci (zakresu) zamoéwienia
(w swojej ofercie sporzadzonej na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do Ogloszenia
Formularz oferty) oraz firm podwykonawcow przed zawarciem umowy.

Podwykonawca musi spetnia¢ warunki udzialu w postepowaniu okreslone w Rozdziale V ust.
3 Ogloszenia.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ‘

Istotne postanowienia umowy okreslajace szczegdtowe warunki, na ktoérych Zamawiajacy
zawrze umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, stanowig zatgczniki nr 6
do Ogtoszenia.

XV.ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA ‘

1. Opis przedmiotu zamdwienia

Formularz oferty

Wzor o$§wiadczenia o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy;
Wz6r os§wiadczenia dot. grupy kapitatowe;;

Wykaz 0s6b;

Istotne Postanowienia Umowy

© ok~ w D
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Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obstuga prawna Oddzialu Regionalnego w Poznaniu Agencji Mienia Wojskowego
bez zastepstwa procesowego.

Przedmiot zamdwienia obejmuje $§wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Agencji Mienia
Wojskowego Oddziatu Regionalnego w Warszawie w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982
r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1870) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
0 adwokaturze (Dz.U. z 2017 r. poz. 2368) oraz decyzji Prezesa Agencji Mienia Wojskowego
Nr 96/2016 z dnia 26.08.2016 r. w sprawie Zasad obstugi prawnej w AMW.

Obstuga prawna dla Oddziatu obejmuje swoim zakresem, m.in.:

1. sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad i konsultacji prawnych dla Dziatéw:
Gospodarki Mieniem Ruchomym, Nieruchomosci, Zakwaterowania, oraz innych komorek
organizacyjnych Zamawiajacego w sprawach z zakresu gospodarowania mieniem, a w
szczegolnosci :

a) regulacji stanow prawnych nieruchomos$ci, obrotu i zarzadzania nieruchomosciami,
ktorych prawo wlasnosci wykonuje Agencja Mienia Wojskowego,

b) spraw mieszkaniowych zotnierzy zawodowych oraz innych osob zajmujacych lokale
mieszkalne w zasobie AMW,

¢) zamoOwien publicznych nadzorowanych przez Odziat Regionalny AMW w Poznaniu,

d) innych spraw zleconych przez Zamawiajacego;

2. prowadzenie wymaganej dokumentacji i sprawozdawczosci ze swojej dziatalnosci.

3. opinie wydawane s3 w formie pisemnej zgodnie z Decyzjg nr 96/2016 Prezesa AMW
z dnia 26.08.2016 r.,

Zamawiajacy wymaga wykonywania ustug w siedzibie OR w Poznaniu ul. Dojazd 30,
60-631 Poznan, jeden dzien w tygodniu w ilosci 8 godzin, w dniach roboczych, w godzinach
pracy OR Poznaniu, tj. miedzy 7.00 a 17.00.

Dzien $wiadczenia ustugi zostanie ustalony przez Strony w terminie do 5 dni od dnia
podpisania umowy.
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Zalacznik nr 2

FORMULARZ OFERTY

Skladajac ofert¢ w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
na obsluge prawna Oddzialu Regionalnego w Poznaniu Agencji Mienia
Wojskowego bez zastepstwa procesowego (postepowanie nr OP-ZP.7729.2.2018)

my nizej podpisani:

WWYKONAWECA ..ot e e
UL e

1001 E 1 S Kraj oo

101 F N

Adres e-mail (prosze wypetni¢ drukowanymi literami):

@

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia nalezy poda¢ dane

pozostaltych Wykonawcow:

WYKONAWECA ..ot e e e e
UL e

MIASTO .o KIaj o

WYKONAWCEA ...ttt e e e e e e e

[0 1 PR
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1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w Ogloszeniu
1jego zatacznikach oraz zgodnie z ponizszg tabela:

Censrnett% Zla C?iy 23 % podatek | Cena brutto za
Czas Wartos¢ ° ersa\j’vnsé.u g VAT caly okres
. rs . ryczattu P J obstugi prawnej
Opis $wiadczenia e
- miesiecznego (1] [z1]
netto [z4] (kol. nr 2 x kol (kol. nr 4 x [z4]
' ' 0,
r 3) 23%) (kol.4+5)
1 2 3 4 5 6
Zamoéwienie na $wiadczenie
obstugi prawnej 12 m-cy

2. Doswiadczenie zawodowe w sektorze finansow publicznych osoby, ktéra bedzie

wykonywa¢ zamowienie, Wynosi

miesiecy.

3. Zgodnie z tredcig art. 91 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych o§wiadczamy, ze

wybor przedmiotowej oferty:

1) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie

1 wartosci:

nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktorych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
y /) g ry p Jjeg
powstawania oraz ich wartosci bez kwoty podatku od towarow i ustug)

UWAGA:

W przypadku nieuzupetnienia Zamawiajgcy uzna, ze wybor oferty nie bedzie skutkowac powstaniem
u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego.

zaakceptowane.

Oswiadczamy, ze zawarte w Ogloszeniu warunki ptlatnosci zostaty przez nas

5. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani ofertg przez czas wskazany w Ogloszeniu.

6. Oswiadczamy, ze jesteSmy mikroprzedsigbiorstwem / matym przedsigbiorstwem /

srednim  przedsigbiorstwem /

(niepotrzebne skreslic)

inne:

7. Oswiadczamy, ze cena wskazana w Formularzu Oferty nie ulegnie zmianie przez okres

trwania umowy,

8. Os$wiadczamy, ze w cenie oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty realizacji

zamoOwienia.

9. Oswiadczamy, ze nie powierzamy / powierzamy (niepotrzebne skreslic)

wykonanie nastepujacej czesci (zakresu) oferowanego zamoéwienia, (nalezy podaé zakres

(cze$é) powierzonego podwykonawcom zamowienia).
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UWAGA:
Brak skreslenia i niewypetnienie pol oznaczaé bedzie, ze Wykonawca nie powierzy podwykonawcom

wykonania zakresu oferowanego zamowienia.
10. Pelnomocnikiem wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego

zamowienia dla potrzeb niniejszego zamdwienia jest:

(wypelniajq jedynie przedsigbiorcy skladajgcy wspolng oferte)

11. Informacje i dokumenty zawarte w ofercie na stronach od nr donr
stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a uzasadnienie dla objecia wskazanych powyzej informacji
tajemnicg przedsigbiorstwa stanowi zalacznik do niniejszej oferty.

12. Zalacznikami do sktadanej przez nas oferty sa:

1) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia,
2) Wykaz oséb,

Oferta zawiera ponumerowanych stron.

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczqtkq imienng osoby
(0s6b) upowaznionej (upowaznionych) do reprezentowania
Wykonawcy



Nr postepowania: OP-ZP.7729.2.2018

Zalacznik nr 3

Nazwa lub pieczeé Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Sktadajgc oferte w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na sSwiadczenie
obstugi prawnej Oddzialu Regionalnego Agencji Mienia Wojskowego w Poznaniu
(postgpowanie nr OP-ZP.7729.2.2018) oswiadczam(y), ze:

1. w stosunku do mnie (nas) jako Wykonawcy(ow) brak jest podstaw wykluczenia
Z postegpowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 pkt 15, 21 1 22 ustawy Prawo zamowien publicznych;

2. w stosunku do mnie (nas) jako Wykonawcy(éw) brak jest podstaw wykluczenia
Z postepowania o udzielenie zamoOwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Prawo zamowien publicznych, za wyjatkiem

okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 3 ponizej;

3. /wypelni¢ jesli dotyczy/ w stosunku do mnie (nas) jako Wykonawcy(ow) zachodza
przestanki do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia w okolicznosciach,
0 ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt ............... (prosze wpisa¢ sposréd wymienionych:
13-14, 16-20 lub wust. 5) ustawy Prawo zamodwien publicznych. Jednoczes$nie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. g ustawy

Prawo zaméwien publicznych podjalem nast¢pujace srodki naprawcze:

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczqtkq imienng
osoby (0sob) upowaznionej (upowaznionych)
do reprezentowania Wykonawcy

Art. 24 ust. 8. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5, moze przedstawi¢ dowody na
to, ze podjete przez niego Srodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde¢ lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolpracg z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych $rodkow technicznych,
organizacyjnych ikadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym
wyroku okres obowiazywania tego zakazu.
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Zalacznik nr 4
OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI
DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

JaNIZE] POAPISANY ...ttt e e e
(imig i nazwisko sktadajqcego oswiadczenie)

bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy:

(adres siedziby Wykonawcy)

biorgcego udziat w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na sSwiadczenie
obstugi prawnej Oddzialu Regionalnego Agencji Mienia Wojskowego w Poznaniu
(postgpowanie nr OP-ZP.7729.2.2018) niniejszym oswiadczam, ze:

— nie przynalez¢ do zadnej grupy kapitalowe;;

— nie przynalez¢ do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 2017 poz. 229 ze zm.)

z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zaméwienial);
— przynaleze¢ do tej samej grupy kapitatowej tacznie z nw. Wykonawcami, ktorzy ztozyli

odrebne oferty w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowieniaP?

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczqtkq imienng osoby
(0s6b) upowaznionej (upowaznionych) do reprezentowania
Wykonawcy

1) niepotrzebne skresli¢

2) wraz ze zlozeniem oSwiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcami, ktorzy zlozyli odrebne oferty,
Wykonawca moze przedstawié dowody wykazujgce, Ze istniejgce powigzania z ww. Wykonawcami nie prowadzq do zaklocenia konkurencji
w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia
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Zalacznik nr 5

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci.

Imieinazwisko ......... ..o

Whpis na liste radcow prawnych albo adwokatéw* nr .................... zdnia........ooeen

Oswiadczam, ze osoba wskazana w niniejszym zalaczniku:

- posiada wyzej wymienione uprawnienia i do§wiadczenie zawodowe;

- posiada staz pracy w zawodzie radcy prawnego lub adwokata* przez ............. lat;

- $wiadczyla obstuge prawng przez ......... lat;

- posiada do$wiadczenie w obszarze okreslonym w Rozdziale V ust. 3 pkt. 1 Ogloszenia przez

........... miesiecy.

Data i czytelny podpis lub podpis z pieczqtkq
imienng osoby (0sob) upowaznionej (upowaznionych)
do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 6

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa Nr...........

zawartaw dniu ... ............. 2017 r. pomigdzy:

Agencja Mienia Wojskowego z siedzibg 00-911 Warszawa ul. Nowowiejska 26A, Oddziat Regionalny w
Poznaniu, ul. Dojazd 30, 60-631 Poznan, NIP 526-10-38-122, zwang w dalszej czg$ci Zamawiajacym,

reprezentowanq przez:

A TG o e , z siedzibg W ................ przy ul.

........................................ wpisang do ewidencji
NIP oo , zwang w dalszej czesci Wykonawca,

z drugiej strony,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

dziatalnos$ci gospodarczej,

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy $wiadczenie biezacej obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego

polegajacej w szczegolnosci na:

1) sporzadzanie opinii prawnych, udzielanie porad i konsultacji prawnych dla komorek
organizacyjnych Zamawiajagcego w sprawach z zakresu gospodarowania mieniem, a w

szczegolnosci :

a) regulacji stanow prawnych nieruchomos$ci, obrotu i zarzadzania nieruchomosciami, ktorych

prawo wilasnosci wykonuje Agencja Mienia Wojskowego,

b) spraw mieszkaniowych zotnierzy zawodowych oraz innych osob zajmujacych lokale mieszkalne

w zasobhie AMW,

C) zamoéwien publicznych nadzorowanych przez Odziat Regionalny AMW w Poznaniu,

d) innych spraw zleconych przez Zamawiajacego

d) prowadzeniu wymaganej dokumentacji i sprawozdawczos$ci ze swojej dziatalnosci.

2. Obstuga prawna, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje sprawy wchodzace w zakres catej dzialalno$ci

Zamawiajacego, w tym w zakresie merytorycznym witasciwym dla Dziatu ds. Nieruchomosci, Dzialu
ds. Gospodarki Mieniem Ruchomym, Dziatu ds. Inwestycji i Remontéw, Dzialu ds. Finansowo-
Ksiegowych, Dziatu ds. Zakwaterowania, Dziatu ds. Organizacyjnych i Dziatu ds. Windykacji.

Umowa wykonywana bedzie na rzecz Oddzialu Regionalnego Agencji Mienia Wojskowego
w Poznaniu. Zamawiajacy wymaga wykonywania ustug w siedzibie OR w Poznaniu ul. Dojazd 30,
60- 631 Poznan, w wybranym jednym dniu tygodnia w wymiarze 8 godzin, w godzinach pracy OR
AMW Poznaniu, tj. miedzy 7.00 a 17.00 w dniach roboczych. Zamawiajacy dopuszcza §wiadczenie
ustugi poza siedziba Zamawiajacego w przypadku uczestniczenia w  czynno$ciach, ktore tego
wymagaja. Dzien $wiadczenia ustugi zostanie ustalony przez Strony w terminie do 5 dni od dnia
podpisania umowy.

4. Zmiana dnia $wiadczenia ustugi nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.
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5. Obowiazki i uprawnienia Zamawiajacego z dniem podpisania Umowy realizuje Dyrektor Oddziatu
Regionalnego Agencji Mienia Wojskowego w Poznaniu.

6. Koordynatorem obstugi prawnej i wspotpracy z Wykonawca w zakresie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
bedzie radca prawny zatrudniony w Oddziale Regionalnym w Poznaniu na umowe 0 prace.

7. Zamawiajacy dopuszcza takze zobowigzanie Wykonawcy do $swiadczenia pomocy prawnej w postaci
zastepstwa procesowego w zakresie zarowno czynnos$ci przygotowawczych jak i reprezentowania
Zamawiajacego przed sagdami powszechnymi w sprawach cywilnych, gospodarczych oraz karnych,
a takze przed sagdami administracyjnymi — w sprawach wskazanych przez Zamawiajgcego, jako jego
petnomocnik. Wynagrodzenie petnomocnika z tego tytulu oraz zasady wykonywania zastepstwa
procesowego okresli kazdorazowo odrebne zlecenie.

§2

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony 12 miesigcy, tj.: od dnia podpisania umowy.

§3
1. Strony ustalajg wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy za caty okres trwania
umowy na kwotg netto .............. zt (stownie zlotych: ........... ) plus nalezny podatek VAT, co
stanowi kwote brutto w wysokosci ............... zt (stownie ztotych: ..............ocooiiiiiial, ),
zgodnie z Formularzem oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.
2. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie miesiecznie w kwocie ......... 7t netto plus
nalezny podatek VAT, co stanowi kwotg brutto w wysokosci .......... zk.

3. W przypadku nierozpoczecia ushugi od poczatku miesiagca, lecz pdzniej, wynagrodzenie z tytutu
pierwszego miesigca §wiadczenia ushug zostanie obliczone proporcjonalnie do ilosci dni $wiadczenia
ustug w tym miesigcu.

4. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktur bez podpisu odbiorcy.

5. Strony postanawiaja, ze wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 za wykonanie czynno$ci obstugi
prawnej obejmuje wszystkie sktadniki tego wynagrodzenia.

6. Ewentualne koszty sadowe zasadzone na rzecz Zamawiajacego prawomocnymi orzeczeniami

sadowymi w ramach zwrotu kosztow zastepstwa procesowego po ich wyegzekwowaniu s3
naleznos$ciami Zamawiajgcego.

7. Wynagrodzenie bedzie ptatne po zakonczeniu miesigca kalendarzowego oraz po dostarczeniu przez
Wykonawece, na koniec kazdego miesigca obowigzywania umowy zestawienia wykonanych czynnosci
okreslonych w § 1 zawierajgcego informacje o wydanych opiniach i konsultacjach prawnych,
parafowanych projektach uméw i decyz;ji.

8. Koordynator, o ktorym mowa w § 1 ust. 6 we wspotpracy z wlasciwym dziatem merytorycznym
Zamawiajacego , zweryfikuje poprawno$¢ zestawienia oraz potwierdzi jego zawartos¢ w ciggu 2 dni
od ich otrzymania.

9. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1, nie moze ulec zwigkszeniu niezaleznie od ilosci czynnosci
i ustug podejmowanych w ramach obstugi prawne;j.

10.Wykonawca wystawi fakture na nabywce ustug:

AGENCIJE MIENIA WOJSKOWEGO
ul. Nowowiejska 26 A

00-911 Warszawa

NIP: 526-10-38-122

Oddzial Regionalny AMW w Poznaniu
ul. Dojazd 30, 60-631 Poznan,
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wraz ze wskazaniem numeru umowy oraz dostarczy ja do kancelarii Zamawiajacego w siedzibie
Oddziatu Regionalnego w Poznaniu.

11. Termin ptatno$ci wynosi 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) wykonywania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie z najlepsza wiedza, zasadami
etyki zawodowej jak rowniez wedtug wytycznych ustalonych z Zamawiajacym,

2) zachowania w tajemnicy wszelkich danych dotyczacych Zamawiajacego, jego dziatalnosci
(w tym przyznanych kodow, logindow i haset dostgpu), klientoéw, pracownikow i innych oséb
trzecich, jakie zostang mu udostepnione w ramach wykonywania niniejszej umowy, za wyjatkiem
informacji podlegajacych udostgpnieniu zgodnie z przepisami o informacji publicznej,

3) posiadania aktualnego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci,

4) nie podejmowania dziatan, ktorych wykonanie mogloby doprowadzi¢ do konfliktu intereséw
z Zamawiajacym.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) udostgpnienia sprzetu komputerowego Zamawiajacego oraz udzielenia bezposredniego dostepu
do minimalnych zasoboéw sieci komputerowej Zamawiajacego w zakresie niezbednym do
realizacji obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy w czasie $wiadczenia ushugi w siedzibie
Zamawiajacego.

2) udostepnienia Wykonawcy kodu dostepu umozliwiajgcego poruszanie si¢ po wydzielonych
zamknietych obszarach czesci siedziby Zamawiajacego, do ktorych dostep jest monitorowany
i ograniczony.

3) udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji bedacych w jego posiadaniu a niezbgdnych
do wykonania ustug,

4) zobowigzania pracownikow Wykonawcy do udzielania pomocy oraz przygotowywania
dokumentow niezbednych dla wykonania zlecenia.

3. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego zleci¢ calosci prac objetych przedmiotem
zamowienia podwykonawcom, co nie wylagcza mozliwosci czasowego powierzenia wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z umowy osobie trzeciej posiadajacej odpowiednie uprawnienia
zawodowe, w przypadku usprawiedliwionej niemozliwosci ich wykonywania przez Wykonawce (np.
choroba i in.). W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest pisemnie wskaza¢ Zamawiajagcemu
osobg lub osoby, ktérym powierza zastgpstwo. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$é¢ za
dzialania osob, ktore ja zastepuja, a wskazana osoba musi spetnia¢ warunek udzialu wskazany przez
Zamawiajacego tj. posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego albo adwokata,
posiada aktualny wpis na liste radcow prawnych albo adwokatéw i staz pracy w zawodzie radcy
prawnego albo adwokata, oraz spelnia wymagania w zakresie stazu §wiadczenia obstugi prawnej na
rzecz jednostek sektora finanséw publicznych w zawodzie adwokata lub radcy prawnego.

4. Wykonawca realizujgc umowe zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych u Zamawiajacego:
decyzji Prezesa Agencji Mienia Wojskowego z dnia 26.08.2016 r. nr 96/2016 w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad obstugi prawnej w Agencji Mienia Wojskowego” oraz ,,Zasad postepowania
w kontaktach z wykonawcami” (zatacznik do decyzji Nr 145/MON Ministra Obrony Narodowej z
dnia 13 lipca 2017 r.), stanowiacych zataczniki do niniejszej umowy i bedacych jej integralng czescia.
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5. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykorzystywaé dostep do sprzetu i zasobéw oraz uzyskane informacije ,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 wytacznie w celu realizacji przedmiotu Umowy pod rygorem
rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym oraz naprawienia ewentualnej szkody wyrzadzonej
Zamawiajacemu na skutek naruszenia powyzszego obowigzku.

6. Uprawnienia i dostgpy, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1 i 2 umowy przyznane Wykonawcy traca moc
z chwilg rozwiazania lub wygasnigcia niniejszej umowy.

§5
Wykonawca zastrzega, iz ma prawo do odmowy udzialu w rokowaniach lub negocjacjach, w ktérych
mialby reprezentowa¢ Zamawiajagcego w sytuacjach, w ktorych informacje o koniecznos$ci udziatu w tych
czynnosciach powezmie w terminie uniemozliwiajacym nalezyte przygotowanie si¢ do tych czynnosci.

§6

1. Strony ustalaja, ze wszelkie informacje uzyskane w zwiazku z realizacja Umowy traktowa¢ beda jako
poufne i zadna ze Stron nie bedzie ich ujawnia¢ osobom trzecim bez pisemnej zgody drugiej Strony
Umowy oraz, ze bedzie wykorzystywac je jedynie do realizacji zobowigzan wynikajacych z Umowy.

2. W okresie obowigzywania Umowy oraz po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu kazda ze Stron Umowy
zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych od drugiej Strony w zwigzku
z wykonaniem Umowy, ktore sg informacjami prawnie chronionymi.

3. Zobowigzanie powyzsze nie dotyczy sytuacji udost¢pnienia informacji poufnych upowaznionym
wladzom Iub organom administracyjnym, na ich prawnie uzasadnione zadanie.

4. Wykonawca odpowiada za zachowanie zasad poufno$ci, okreslonych w niniejszym paragrafie, przez
wszystkie osoby, ktérymi postuguje si¢ przy wykonywaniu Umowy.

5. Zobowiazanie do zachowania poufnosci nie obowigzuje Strony, ktora ja otrzymata w przypadku, gdy
informacja ta:

1) jest lub stanie si¢ publicznie znana bez naruszenia przez Stron¢ otrzymujgca zobowigzania do
zachowania poufnos$ci na podstawie Umowy,

2) zostanie udzielona przez osobe trzecig bez naruszenia zobowigzania do poufnosci cigzacego na
osobie trzeciej,

3) zostanie ujawniona na zadanie wlasciwych organéw wiladzy panstwowej, samorzadowej lub sadu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

4) zostanie ujawniona za uprzednig pisemng zgoda Strony ujawniajace;.

§7
1. Zamawiajacy, stosowanie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ,
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych niezb¢dnych do realizacji Umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe wytacznie w zakresie i w celu
przewidzianym Umowa.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zastosowania $rodkow technicznych 1 organizacyjnych
zapewniajagcych ochrong przetwarzanych danych osobowych, zabezpieczenia danych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, uszkodzeniem lub ich zniszczeniem.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych begdzie miat
dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy, a takze sposobu zabezpieczenia tych danych zaréwno
w trakcie trwania Umowy jak i po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu.

5. Wykonawca niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie dwoch dni roboczych, poinformuje
Zamawiajacego o kazdym przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych zgromadzonych
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przez Wykonawce lub powierzonych Wykonawcy przez Zamawiajacego do przetwarzania lub/i
przechowywania.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zadan, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie innej
osobie lub firmie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

7. W przypadku wygasnigcia lub rozwigzania Umowy Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie, ale
nie pézniej niz w terminie do 5 dni roboczych, przekaza¢ Zamawiajacemu wszystkie dane osobowe,
ktérych przetwarzanie lub/i przechowywanie zostato mu powierzone oraz ktére w ramach realizacji
Umowy zostaly przez niego zgromadzone, tj. dane znajdujgce si¢ na nosnikach papierowych i
elektronicznych. Wykonawca zobowigzany jest skutecznie usung¢ je z no$nikéw elektronicznych
pozostajacych w jego dyspozycji, a takze podja¢ dzialania w celu wyeliminowania mozliwosci
dalszego przetwarzania tych danych osobowych. Z czynno$ci wskazanych powyzej Wykonawca
sporzadza pisemny protokot, ktory niezwlocznie przekazuje Zleceniodawcy.

§8
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku, gdy:
1) Wykonawca zaprzestal $wiadczenia ushug bedacych przedmiotem niniejszej umowy (za
zaprzestanie $wiadczenia ustugi uznaje si¢ nie stawienie si¢ na co najmniej 2 dyzury
w okresie obowigzywania umowy);

2) Woykonawca co najmniej 2-krotnie razaco nienalezycie wypetnit obowiazki, jakie naktada na
niego umowa — mimo pisemnego wezwania do poprawienia stwierdzonych uchybien,

3) Wykonawcy postawiono zarzuty popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia w sprawach
dotyczacych mienia, obrotu gospodarczego, dokumentéw, skarbowe lub inne $cigane z urzgdu
albo zostato przeciwko niemu wszczgte postepowanie dyscyplinarne przed organem samorzadu,
co skutkuje utrata zaufania Zamawiajacego do Wykonawcy.

4) Wykonawca z wilasnej winy podejmie si¢ dziatan okre$lonych w ,,Zasadach postgpowania
w kontaktach z wykonawcami”, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 umowy, jako niedopuszczalne.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowg¢ za wypowiedzeniem w terminie jednego miesigca
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego w przypadku gdy:
1) utraty po stronie Zamawiajgcego potrzeb w zakresie zleconej obstugi prawne;j,
2) utraty po stronie Wykonawcy technicznej lub organizacyjnej mozliwosci dalszego $wiadczenia
ustugi na rzecz Zamawiajacego,
3) stwierdzenia trzykrotnego nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce
3. Os$wiadczenie zawierajagce rozwigzanie umowy powinny zosta¢ ztozone drugiej stronie na pisSmie
wraz z uzasadnieniem pod rygorem niewaznosci.
4. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawca niezwlocznie sporzadzi i przedstawi Zamawiajagcemu
szczegotowe sprawozdanie ze wszystkich prowadzonych spraw, ktére nie bgda mogly zostaé
zakonczone w okresie obowigzywania tej umowy.

5. W terminie do 7 dni od rozwigzania/wygasnigcia umowy Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
pelnomocnictw i wszelkich dokumentow zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy.

6. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy przystuguje jedynie wynagrodzenie nalezne mu
z tytulu faktycznie wykonanej czgéci umowy.

7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzig¢cia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W tym przypadku Wykonawca moze zagda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
€zgS$Cl umowy.
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8. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy powstanie szkoda u
Zamawiajacego, Zamawiajacemu przysluguje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogo6lnych.

§9
Umowa wygasa w przypadku :
1) $mierci Wykonawcy,
2) utraty przez Wykonawce zdolno$ci do czynnosci cywilnoprawnych,
3) skazania Wykonawcy prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, dokumentom, mieniu, skarbowe.

10

1. Strony ustalaja, ze w sprawach nieuregu10§wanych w umowie beda mialy zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego i prawa zamowien publicznych.

2. Zmiany do umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego pisemnego powiadomienia o kazdej zmianie adresu
lub innych danych. Zmiany te nie wymagaja formy aneksu do umowy.

4. W przypadku nie zrealizowania zobowigzania wskazanego w ust. 3 pisma skierowane pod adres
wskazany w niniejszej umowie uwaza si¢ za dorgczone.

5. W przypadku zaistnienia sporu wilasciwym do rozstrzygania bedzie sgd powszechny wlasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego w Poznaniu.

6. Prawa i obowiazki stron wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody obu stron.

7. Niniejszag umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden dla Zamawiajacego oraz
jeden dla Wykonawcy.

Zalgcznikami do umowy sq:

1) kopia Formularza oferty’

2) decyzja Prezesa Agencji Mienia Wojskowego z dnia 26.08.2016 r. nr 96/2016 w sprawie
wprowadzenia ,, Zasad obstugi prawnej w Agencji Mienia Wojskowego ”,

3) decyzja nr 145 Ministra Obrony Narodowej z 13.07.2017 r.

4) oswiadczenie o ochronie danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 4 do umowy nr .................

OSWIADCZENIE
0O ZOBOWIAZANIU SIE DO ZACHOWANIA W TAJEMNICY DANYCH
OSOBOWYCH
Ja, nizej podpisana(ny), . . ..o vv ittt zamieszkata(ty)
W e przyul. ... .. legitymujaca(cy) si¢
dowodem osobistym o seriiinumerze. . .. ....... .. ... zobowiazuj¢ si¢ zachowac

Niniejsze zobowigzanie nie jest ograniczone w czasie - zobowigzuje do jego przestrzegania
zard6wno w czasie, jak i po zakonczeniu realizacji umowy, o ktorej mowa wyzej.

Oswiadczam, réwniez ze zapoznatem(am) si¢ z przepisami ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 j.t.) oraz jestem $wiadomy(a) grozacej

odpowiedzialnosci karnej stosownie do przepisoOw rozdziatu 8 ww. ustawy.



W

Zalacznik do
Decyzji nr . 26./2016
Prezesa AMW

ZASADY OBSLUGI PRAWNEJ W AGENCJI MIENIA WOJSKOWEGO

Rozdzial I
Przepisy ogélne

§1

Obsluga prawna Agencji Mienia Wojskowego wykonywana jest na podstawie

niniejszych Zasad.

Uzyte w niniejszych Zasadach okreslenia oznaczajg:

1) Agencja— Agencja Mienia Wojskowego;

2) Biuro — Biuro Prezesa Agencji;

3) 0Oddzial — Oddziat Regionalny Agencji Mienia Wojskowego;,

4) Prezes— Prezes Agencji Mienia Wojskowego;

5) Rada Nadzorcza — Rada Nadzorcza Agencji Mienia Wojskowego;

6) Dyrektor Departamentu — Dyrektor Departamentu Prawnego w Biurze Prezesa
Agencji,

7) koordynator - radca prawny lub adwokat zobowigzany do koordynacji obstugi
prawnej Oddziatu.

§2

Stala obstuge prawng Agencji wykonuja:

1) w Biurze Agencji — radcowie prawni zatrudnieni na podstawie umowy o prace, w
pelnym wymiarze czasu pracy, o kidrym mowa w art. 129 § 1 Kodeksu pracy;

2) w Oddzialach — radcowie prawni zatrudnieni na podstawie umowy o prace lub
radcowie prawni oraz adwokaci wykonujgcy obsluge prawng Oddziatu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, dzialajagcy w ramach indywidualnych kancelarii albo spélek
utworzonych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
Iub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze.

Swiadczenie obstugi prawnej w Biurze w innym wymiarze czasu pracy, anizeli okreslony

w ust. 1 pkt 1 moze nastapi¢ w wyjatkowych przypadkach, za zgodg Prezesa.

Zawarcie umowy cywilnoprawnej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 wymaga zgody Prezesa,

po uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora Departamentu.

§3
Niezaleznie od formy $wiadczenia pomocy prawnej, radca prawny lub adwokat dziala
zgodnie z przepisami prawa w interesie Agencji, dazgc do przedstawienia rozwigzan
korzystnych dla Agencji.
Radca prawny lub adwokat nie jest zwigzany poleceniem, co do treéci opinii prawnej.

. Radca prawny lub adwokat przy wykonywaniu czynnosci zawodowych korzysta

z wolnosci stowa 1 pisma w granicach okreslonych przepisami prawa i rzeczowg potrzeba.



§ 4
1. Radca prawny lub adwokat prowadzi samodzielnie sprawy przed organami orzekajacymi,
dbajagc o nalezyte wykorzystanie przewidzianych przez prawo Srodkéw dla ochrony
uzasadnionych interes6w Agencji.
2. Po wydaniu przez sad pierwszej instancji orzeczenia niezgodnego ze stanowiskiem
zajmowanym przez Agencje:

1) radca prawny zatrudniony w Biurze Prezesa sporzadza opini¢ w kwestii celowosci
wniesienia $rodka odwolawczego, kidéra po zapoznaniu si¢ przez Dyrektora
Departamentu jest przedkladana do decyzji Prezesa;

2) radca prawny lub adwokat §wiadczacy obsluge prawng Oddzialu sporzadza opinig w
kwestii celowosci wniesienia Srodka odwolawczego, ktéra po zapoznaniu si¢ przez
koordynatora jest przedktadana do decyzji Dyrektora Oddziatu.

§5
Radca prawny lub adwokat obowiazany jest wylaczyé si¢ od wykonania czynnosci
zawodowych we wiasne] sprawie lub, jezeli przeciwnikiem Agencji jest jednostka
organizacyjna albo osoba, z ktorg pozostaje on w takim stosunku, ze moze to mieé wplyw na
wynik sprawy albo w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

§6
Radca prawny lub adwokat jest obowigzany zachowaé¢ w tajemnicy wszystko, o czym
dowiedzial si¢ w zwigzku ze $§wiadczeniem pomocy prawnej.

§7
Radca prawny lub adwokat wydaje opinie na pi$mie oraz udziela ustnych porad i konsultacji
prawnych bez nieuzasadnionej zwtoki.

§8
Radca prawny lub adwokat moze podpisywaé w imieniu Agencji pisma procesowe i
nieprocesowe na podstawie udzielonego mu pelnomocnictwa.

Rozdzial 11
Zasady wykonywania obslugi prawnej

§9
1. Obstuga prawna Agencji wykonywana jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych, a w stosunku do adwokatéw na podstawie ustawy z dnia 26
maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze.
2. Wrykonywanie obstugi prawnej Agencji obejmuje w szczegdlnosci:
1) $wiadczenie profesjonalnej i sprawnej pomocy prawne;j;
2) zastepstwo prawne w postepowaniu przed sgdami i innymi organami;
3) wystepowanie przed organami prowadzacymi postgpowania przygotowawcze
w charakterze pelnomocnika Agencji;
4) opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektéw aktéw prawnych
opracowywanych w Agencji lub przekazywanych do uzgodnieni przez inne podmioty;
5) udzielanie porad i wyjasnien oraz sporzgdzanie opinii prawnych w zakresie
dziatalnosci Agencji;
6) opiniowanie w Biurze Prezesa i w Oddziatach:
a) projektoéw umow,



b) projektéw decyzji administracyjnych:
- dla ktérych nie zostaly przyjete wzory,
- w sprawach, w ktoérych nie zostata wydana opinia prawna,
jezeli jest to niezbgdne ze wzgledu na skomplikowany stan prawny — na wniosek
wlasciwej jednostki organizacyjnej Biura Prezesa lub na wniosek Oddziatu;

c) skomplikowanych pod wzgledem prawnym spraw z zakresu windykacji lub
restrukturyzacji wierzytelnosci,

d) weksli wystawianych przez Agencje oraz spraw zwigzanych z dochodzeniem
naleznos$ci Agencji na podstawie weksla,

e) spraw pracowniczych skomplikowanych pod wzgledem prawnym,

f) skarg i interwencji, jesli wystepuja w nich problemy natury prawnej,

g) wzoréw uméw oraz wzordw decyzji administracyjnych,

h) innych spraw, skomplikowanych pod wzgledem prawnym;

7)  dokonywanie wyktadni przepiséw prawa;

8) monitorowanie obowigzujacych przepiséw prawa oraz informowanie Prezesa,
kierujgcych jednostkami organizacyjnymi Biura Prezesa oraz Dyrektoréw Oddzialéw
o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym, dotyczacych zakresu dzialania
Agengcji;

0) wuczestniczenic w prowadzonych przez Agencj¢ negocjacjach, ktérych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, ze szczegOlnym
uwzglednieniem umdéw dlugoterminowych, nietypowych oraz dotyczgcych
przedmiotu o znacznej wartosci;

10) udzielanie pomocy prawnej w odzyskiwaniu naleznosci Agencji poprzez egzekucje
sgdowg i administracyjna;

11) obsluga prawna spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w Agencji;

12) udzial z glosem doradczym w pracach komisji przetargowych i innych zespolow
bgdz komisji, powolywanych przez Prezesa;

13) dokonywanie wpiséw w prowadzonych bazach i rejestrach zwigzanych z obstugg
prawng Agencji i ich biezace aktualizowanie, w szczegdlnosci w zakresie
prowadzonych spraw sgdowych;

14) prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan,

§10

. Do obowigzkéw radcy prawnego lub adwokata, poza obowigzkami wymienionymi w § 9,

nalezy informowanie o stwierdzonych przypadkach naruszenia przepisow prawa w

jednostce organizacyjnej Agencji, na rzecz ktérej $wiadczy pomoc prawng oraz o skutkach

tych naruszen:

1} w Biurze Prezesa — Dyrektora Departamentu;

2) w Oddziale — Dyrektora Oddziatu, ktéry o przypadkach naruszenia przepiséw prawa
informuje koordynatora.

. Do obowiazkéw obslugi prawnej nalezy informowanie Dyrektora Departamentu lub

koordynatora o wazniejszych procesach toczacych sie przed sadami powszechnymi,

polubownymi i administracyjnymi, prowadzonych przez Oddzial, a w szczegdlnosci:

1) zawiadamianie o sprawach wuznanych za precedensowe bgdZz szczegdlnie
skomplikowane — w celu konsultacji albo uzyskania dodatkowej opinit;

2) informowanie o precedensowych orzeczeniach sadowych;

3) informowanie o sprawach sgdowych, w ktérych warto$¢ przedmiotu sporu przekracza
kwote dwadziescia tysigcy zlotych;

4) niezwloczne przekazywanie do koordynatora prawomocnych orzeczen w
prowadzonych sprawach karnych.
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§11

. Biuro Prezesa lub Oddziat moze korzysta¢ dodatkowo z zewnetrznego wsparcia prawnego

w sprawach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy oraz w sprawach o szczegolnie
skomplikowanym stanie prawnym i Zznacznej wartosci przedmiotu sporu,
a w szczegdlnodci, gdy:

1) przedmiotem sprawy jest problem prawny, niedostatecznie uregulowany
w przepisach prawa;

2) sprawa wymaga udziatu prawnika specjalisty z okreslonej dziedziny prawa;

3) przedmiotem zawieranej umowy jest zagadnienie o wysokim stopniu specjalizacii,
gdzie oprocz znajomosci prawa potrzebna jest wiedza specjalistyczna z innych
dziedzin.

Warunkiem skorzystania z dodatkowego wsparcia prawnego, o ktérym mowa w ust. 1,

jest uzyskanie zgody Prezesa/Dyrektora Oddziatu.

§12

. Whnioski jednostek organizacyjnych Biura Prezesa o opinie, konsultacje, etc. kierowane sa

do Dyrektora Departamentu przez kierujgcych tymi jednostkami.
Whioski jednostek organizacyjnych Oddzialow o opinie oraz konsultacje prawne
kierowane sa do koordynatora przez kierujgcych tymi jednostkami.

§13
Jednostki organizacyjne Biura Prezesa kierujg do Prezesa wnioski o wystgpienie do
organéw zewngtrznych z prosba o interpretacje przepiséw prawa, po zasi¢gnieciu opinii
Dyrektora Departamentu, co do konieczno$ci takiego wystapienia
Jednostki organizacyjne w Oddziatach kieruja do Dyrektora Oddzialu wnioski o
wystapienie do organdéw zewnetrznych z prosba o interpretacje przepiséw prawa, po
zasiegnig¢ciu opinii koordynatora, co do koniecznosci takiego wystapienia.

Rozdzial ITI
Koordynowanie obslugi prawnej

§ 14
Koordynowanie obstugi prawnej w Biurze wykonuje Dyrektor Departamentu.
Obsluge prawng Oddziatu nadzoruje organizacyjnie Dyrektor Oddziatu we wspétdziataniu
z koordynatorem.

§15

Koordynowanie obstugi prawnej polega w szczegolnosci na zapewnieniu:

1) przestrzegania postanowien niniejszych Zasad;

2) terminowosci wydawania opinii prawnych;

3) sporzadzaniu opinii prawnych w sposob rzetelny i czytelny dla adresata;

4) udzielaniu opinii prawnych i porad prawnych uwzgledniajacych kazdorazowo interes

Agencji i zawierajgcych koncepcje optymalnych rozwigzan zglaszanych problemoéw;

5) terminowosci, rzetelnodci i prawidtowosci opracowywanych pism procesowych;
6) zasadnosci skiadanych do organéw $cigania zawiadomien o podejrzeniu popelnienia

przestepstwa;

7) jednolite) wykltadni przepiséw prawa w obszarze ustawowej dzialalnoéci Agencji;
8) informowaniu o dostrzezonych faktach naruszania przepiséw prawnych;



9) przekazywaniu kopii opinii i innych sporzadzanych dokumentéw do odpowiedniego
zbioru korespondencji;
10)nadzorze nad uaktualnianiem rejestréw i baz zwiazanych z obstugg prawng Agencji, w

tym rejestru spraw sagdowych.

§ 16
1. Koordynowanie obshugi prawnej jest wykonywane poprzez:
1) kontrolg biezgca;
2) badanie zasadnosci ewentualnych uwag lub zastrzezef zgloszonych w stosunku
do wykonywanej obstlugi prawne;j.

2. W przypadku uwag lub zastrzezef, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zgloszonych pisemnie
w Biurze Prezesa, Dyrektor Departamentu sporzadza informacje z przeprowadzonego
badania, ktérg przedstawia Prezesowi.

3. W przypadku uwag lub zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zgloszonych pisemnie
w Oddziale, koordynator sporzadza informacje z przeprowadzonego badania, ktéra
przedstawia Dyrektorowi Oddziatu i do wiadomos$ci Dyrektora Departamentu.

§17

1. Dyrektor Departamentu ustala godziny rozpoczecia i zakofczenia pracy przez
poszczegbinych radeéw prawnych w sposéb zapewniajacy prawidlowsg obstuge prawng
Rady Nadzorczej, Prezesa oraz jednostek organizacyjnych Biura Prezesa.

2. Dyrektorzy Oddzialéw w Oddzialach ustalajg godziny rozpoczecia i zakoficzenia pracy
przez poszczegblnych radcéw prawnych lub adwokatéw, w sposéb zapewniajgcy
prawidlowa obsluge prawng Oddziatéw.

3. Dyrektor Departamentu ustala podzial zadain w Departamencie Prawnym, dotyczacy
obstugi prawnej Rady Nadzorczej, Prezesa oraz jednostek organizacyjnych Biura Agencji.

4, Zasady obslugi prawnej, wykonywanej przez radcéw prawnych lub adwokatow
swiadczacych obsluge prawng na podstawie umowy cywilnoprawnej okreslaja zawierane
Z nimi umowy, przy zastosowaniu postanowien niniejszych Zasad oraz innych
dokumentéw obowiazujacych w Agencji.

Rozdzial IV
Postanowienia koricowe

§ 18
Radcowie prawni lub adwokaci obowiazani sa podnosi¢ swoje kwalifikacje poprzez
samoksztatcenie oraz uczestniczac w szkoleniach organizowanych przez Agencje, korporacje
zawodowa i inne organizacje krajowe, na ktére sa kierowani, zgodnie z przepisami
wewngtrznymi Agencji.

§19

1. W Deparlamencie Prawnym i Oddziatach prowadzi sie rejestr spraw sgdowych, rejestr
opinii prawnych, rejestr aktéw normatywnych oraz rejestr pelnomocnictw.

2. W Deparlamencie Prawnym i Oddziatach prowadzi si¢ wewngtrzny rejestr dokumentow
sprawdzonych pod wzgledem formaloprawnym.

3. Dyrektor Departamentu moze zobowigza¢ radcéw prawnych Jub adwokatow
swiadczacych obstuge prawng Biura Agencji lub Oddzialéw do prowadzenia innych
rejestrow i baz zwigzanych z obstugg prawng Agencji, niz okres§lone w ust. 11 2.



4. Rejestry i bazy, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2 mogag byé prowadzone w formie
elektroniczne;j.

§ 20

1. Do kazdej sprawy sadowej radca prawny lub adwokat powinien prowadzi¢ akta podrgczne,
ktérych aktualna tre$¢ powinna by¢ systematycznie odnotowywana w rejestrze spraw
sagdowych.

2. Po otrzymaniu prawomocnego orzeczenia, z ktérego wynika obowigzek zaplaty lub
spelnienia innego $wiadczenia na rzecz Agencji radca prawny lub adwokat przekazuje
odpis orzeczenia zaopatrzonego w klauzule wykonalnoéci do odpowiedniej jednostki
zajmujgcej si¢ windykacjg nalezno$ci w Biurze Prezesa lub Oddziale.

3. Po otrzymaniu prawomocnego orzeczenia, z ktorego wynika obowiazek zaplaty przez
Agencje radca prawny lub adwokat przekazuje odpis orzeczenia do odpowiedniej jednostki
zajmyjgeej si¢ dokonywaniem operacji finansowych w Biurze Prezesa lub Oddziale.

§21
Dyrektor Departamentu przedklada Prezesowi raz w roku informacj¢ zbiorcza o sprawach
sgdowych, opracowywang na podstawie informacji sporzgdzanych przez radcéw prawnych
lub adwokatéw.

CA PRAWNY - KOORDYNATOR
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DECYZJANR 96 o016
PREZESA AGENCJI MIENIA WOJSKOWEGO

zdnia J6 scipruar 2016 r.

W sprawie wprowadzenia ,,Zasad obslugi prawnej w Agencji Mienia Wojskowego”

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt 6 Statutu Wojskowej Agencji Mieszkaniowej,
stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 26 maja
2010 r. w sprawie nadania statutu Wojskowej Agencji Mieszkaniowej (Dz. U. z 2014 . poz.
299) w zwigzku z art. 121 i art. 136 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia
Wojskowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 614) postanawiam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,.Zasady obstugi prawnej w Agencji Mienia Wojskowego”,
stanowigce zalgcznik do zarzadzenia.

§2
Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWE]

Warszawa, dnia 14 lipca 2017 r.

Poz. 157

Biuro do Spraw Procedur Antykorupcyjnych

DECYZJA Nr 145/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 13 lipca 2017 r.

w sprawie zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami

Na podstawie art. 2 pkt 1 i 11 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie
Ministra Obrony Narodowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 189 i 852, z 2014 r. poz. 932 oraz z
2016 r. poz. 2138), w zwigzku z § 2 pkt 14 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 9 lipca
1996 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U.
poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933), w celu wdrozenia rozwigzan w zakresie zapobiegania
i zwalczania zjawisk korupcyjnych oraz realizacji polityki przejrzystosci dziatan

stuzbowych, ustala sie, co nastepuje:

§ 1. Decyzja okresla zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami, zwane
dalej ,Zasadami postepowania w kontaktach z wykonawcami”, ktére stanowig zatgcznik

do decyzji.

§ 2. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami stosuje sie wobec
pracownikow i zotnierzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowej,



zwanych dalej ,komoérkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, z wytgczeniem spétek dla ktérych
Minister Obrony Narodowej wykonuje uprawnienia majgtkowe przystugujgce Skarbowi
Panstwa z tytutu nalezgcych do Skarbu Panstwa akcji lub udziatéw w tych spoétkach,
zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi", oraz wobec o0séb fizycznych
Swiadczgcych prace na podstawie umow cywilnoprawnych w komorkach lub

jednostkach organizacyjnych.

§ 3. Dyrektorzy (szefowie, komendanci, kierownicy, dowddcy, prezesi) komorek
i jednostek organizacyjnych odpowiadajg za zapoznanie podlegtych im oséb z trescig
Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami oraz za egzekwowanie zawartych

tam ustalen.

§ 4. Za dziatania zawinione okres$lone w decyzji jako niedopuszczalne, pracownicy
i zotnierze komoérek i jednostek organizacyjnych, ponoszg odpowiedzialnos¢ stuzbowg

lub dyscyplinarng na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 5. W przypadku niewykonania obowigzku zapoznania podwiadnych z trescig
Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami, dyrektorzy (szefowie, komendanci,
kierownicy, dowddcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych ponoszg
odpowiedzialnos¢ stuzbowg lub dyscyplinarng, na zasadach okreslonych w odrebnych

przepisach.

§ 6. Zalgcznik do niniejszej decyzji stanowi integralng czes¢ kazdej umowy
cywilnoprawnej, zawartej po dniu wejscia w zycie decyzji, na podstawie ktdrej osoby

fizyczne bedg swiadczytly prace w komorkach lub jednostkach organizacyjnych.

§ 7. W umowach cywilnoprawnych, o ktérych mowa w § 6, wprowadza sie klauzule,
uprawniajgcg zamawiajgcego do ich rozwigzania z powodu zawinionego podjecia przez
osobe fizyczna $wiadczgcg prace dziatan, okreslonych w decyzji jako niedopuszczalne.
Klauzula obejmuje réwniez dziatania osob, z pomocg ktérych osoba fizyczna
Swiadczgca prace na podstawie umowy cywilnoprawnej bedzie wykonywata swoje

zobowigzanie, jak réwniez osoby, ktérym wykonanie zobowigzania powierzyta.

§ 8. W przypadku uméw zawartych przed dniem wejscia w zycie decyzji, dyrektorzy
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(szefowie, komendanci, kierownicy, dowoddcy, prezesi) komorek i jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za ich zawarcie, spowodujg dokonanie zmian
w obowigzujgcych umowach zgodnie z postanowieniami § 6 i 7, a gdyby to okazato sie
niemozliwe doprowadzg do ich jak najszybszego rozwigzania, dbajgc jednoczesnie o to,
aby dziatania te nie doprowadzity do powstania dodatkowych kosztéw po stronie Skarbu

Panstwa lub panstwowych os6b prawnych.

§ 9. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych uprawniony jest do
monitorowania realizacji obowigzkdéw, o ktorych mowa w § 3, 7 i 8, oraz bezposredniego
informowania  Ministra  Obrony Narodowej o stwierdzonych przypadkach

niewywigzywania sie z ich realizacji.

§ 10. Szef Inspektoratu Systeméw Informacyjnych zapewni funkcjonowanie
w wewnetrznej sieci elektronicznej (intranet) zaktadki elektronicznej pod nazwag

,kontakty z wykonawcami”.

§ 11. Traci moc decyzja Nr 125/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 kwietnia
2011 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu etycznego postepowania pracownikdow
i zotnierzy (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 100).

§ 12. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: A. Macierewicz



Zatgcznik do decyzji Nr 145/MON
Ministra Obrony Narodowe;j
z dnia 13 lipca 2017 r. (poz. 157)

ZASADY POSTEPOWANIA W KONTAKTACH Z WYKONAWCAMI

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Zasady postepowania w kontaktach z wykonawcami regulujg postepowanie
pracownikdw i zotnierzy komorek organizacyjnych Ministerstwa Obrony Narodowe;,
zwanych dalej ,komoérkami”, oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, z wytgczeniem spétek dla ktérych
Minister Obrony Narodowej wykonuje uprawnienia majgtkowe przystugujace Skarbowi
Panstwa z tytutu nalezgcych do Skarbu Panstwa akcji lub udziatdw w tych spoétkach,
zwanych dalej "jednostkami organizacyjnymi", oraz osob fizycznych swiadczacych prace
na podstawie uméw cywilnoprawnych w Ministerstwie Obrony Narodowej Iub
w jednostkach organizacyjnych — w stosunku do oséb prawnych, oséb fizycznych oraz
jednostek organizacyjnych niebedgcych osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng:

1) wykonujgcych na rzecz Skarbu Panstwa lub panstwowej osoby prawnej odptatne
umowy, w szczegolnosci na dostawy, swiadczenie ustug lub roboty budowlane;

2) ktore z racji zakresu prowadzonej dziatalnosci mogg stara¢ sie o zawarcie uméw,
o ktérych mowa w pkt 1;

3) ktére dziatajg w imieniu lub na rzecz podmiotéw wskazanych w pkt 1 lub 2, zwanych
dalej "wykonawcami".

§ 2. W kontaktach z wykonawcami nalezy zachowac¢ swiadomos$¢, ze mogg oni
stosowaé¢ dziatania majgce na celu zapewnienie im przychylnosci, skutkujgce
naruszeniem zasady bezstronnosci, rownego traktowania lub uczciwej konkurenciji
(reguta wzajemnosci).

§ 3. W kontaktach z wykonawcami nalezy kierowac sie zasadami:

1) godnosci i honoru;

2) zdrowego rozsadku i umiaru;

3) ochrony dobrego imienia Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;



4) pierwszenstwa interesow Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

5) unikania sytuacji, ktére mogtyby wywotywa¢ powstanie diugu materialnego lub
honorowego albo poczucia wdziecznosci;,

6) bezstronnosci oraz unikania zachowan faworyzujgcych konkretnego wykonawce
w stosunku do jego konkurenciji.

Rozdziat 2
Rozliczanie kosztow

§4.1. Przy rozliczaniu kosztow poniesionych w zwigzku z bezposrednimi
kontaktami z wykonawcami nalezy przyjg¢ zasade "kazdy ptaci za siebie",
w szczegoblnosci:

1) koszty podrézy stuzbowych, w tym koszty dojazdéw, wyzywienia i noclegéw
pokrywa sie wytgcznie z budzetu, ktorego dysponentem jest Minister Obrony
Narodowej;

2) w restauracjach i innych miejscach wspolnego przebywania rachunki nalezy optacac
z wtasnych srodkéw w ramach pézniejszego rozliczenia stuzbowego, lub ze srodkéw
pochodzacych z budzetu, ktérego dysponentem jest Minister Obrony Narodowej
(karty pfatnicze).

2. Niedopuszczalne jest korzystanie z fundowanego przez wykonawcow
wyzywienia, transportu, ani z pokrywania przez nich innych kosztéw i zobowigzan
z wyjatkiem:

1) drobnych poczestunkéw serwowanych w trakcie podrozy stuzbowych;

2) transportu zwigzanego z wykonywaniem zadan w ramach podrézy stuzbowych.

Rozdziat 3
Przedsiewziecia i spotkania z udzialem wykonawcéw

§ 5. 1. Dopuszczalne sg przedsiewzigcia zwigzane z zawarciem lub realizacjg
umowy, organizowane wspoOlnie przez komorki lub jednostki organizacyjne oraz
wykonawcow.

2. Dopuszczalne jest udzielanie pomocy krajowym przedsiebiorstwom sektora
obronnego w przedsiewzigeciach promocyjnych skierowanych na rynki zagraniczne, w
tym w ramach miedzynarodowych targow, pokazéw, wystaw i konferencji o tematyce
obronnej, w szczegoélnosci w postaci wystawiania referencji dla sprzetu bedgcego na
wyposazeniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz udostepniania informac;ji i
materiatbw bedgcych w posiadaniu resortu obrony narodowej, a stanowigcych
informacje publiczng lub informacje przetworzong w rozumieniu przepiséw o dostepie do



informacji publicznej.

3. Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniach i konferencjach organizowanych lub
wspotorganizowanych przez organizacje miedzynarodowe, ktérych czionkiem jest
Rzeczpospolita Polska, a w szczegdlnosci przez Organizacje Traktatu
Potnocnoatlantyckiego lub Unie Europejska, odbywajgcych sie z udziatem wykonawcéw,
a takze w przedsiewzieciach realizowanych przez komorki lub jednostki organizacyjne,
ktore wynikajg z zaakceptowanego rocznego planu wspotpracy miedzynarodowej
resortu obrony narodowe;.

4. Zaangazowanie w inne niz wymienione w ust. 1-3 przedsiewziecia z udziatem
wykonawcow, w tym w szczegolnosci konferencje, seminaria, sympozja - dopuszczalne
jest wylgcznie po uzyskaniu od organizatora informacji zgodnej z wzorem zapytania,
zawartym w zatgczniku Nr 1 do Zasad postepowania w kontaktach z wykonawcami oraz
udzieleniu pisemnej zgody dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy,
prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej na uczestnictwo w takim przedsiewzieciu.
W przypadku checi uczestnictwa dyrektora (szefa, komendanta, kierownika, dowddcy,
prezesa) w przedsiewzieciu z udziatem wykonawcow, pisemng zgode wydaje jego
bezposredni przetozony.

5. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 4, nie dotyczg przypadku, gdy organizatorem,
lub wspodtorganizatorem przedsiewziecia jest Ministerstwo Obrony Narodowej lub inne
instytucje krajowej administracji rzgdowe.

§ 6. 1. Wszelkie spotkania z wykonawcami, jezeli nie majg charakteru:

1) przedsiewzie¢ wymienionych w § 5 ust. 1-3, lub

2) konferencji, seminariéw lub sympozjow wymienionych w § 5 ust. 4 i 5, lub

3) spotkan towarzyskich, odbywajgcych sie poza godzinami pracy, podczas ktérych

nie poruszano zadnych kwestii stuzbowych, lub

4) spotkan o charakterze jedynie organizacyjno-porzgdkowym
— powinny odbywa¢ sie przy udziale co najmniej dwoch o0séb bedacych
przedstawicielami komorek lub jednostek organizacyjnych (zasada ,wielu par oczu”), w
przeciwnym wypadku cato$¢ spotkania powinna zostac utrwalona za pomocg urzadzen i
srodkow technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku.

2. Utrwalenie przebiegu spotkania z wykonawcami za pomocg urzadzen i srodkéw
technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku, zwane dalej
,zapisem”, nastepuje po uprzednim uzyskaniu zgody wykonawcy na taki sposob
utrwalenia przebiegu spotkania.

3. Niedopuszczalne jest kontynuowanie spotkania z wykonawca, ktéry nie wyrazit
zgody na utrwalenie jego przebiegu, przy jednoczesnym braku mozliwosci zapewnienia
udziatu dwdch oséb w spotkaniu, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Zapis nastepuje za pomocg urzadzen i srodkéw technicznych wykorzystujgcych
technike cyfrowg, zapewniajgca:

1) integralnosc¢ zapisu;



2) kopiowanie zapisu pomiedzy urzgdzeniami, Srodkami technicznymi i
informatycznymi nosnikami danych;

3) zabezpieczenie zapisu, w szczegoblnosci przed utratg lub nieuzasadniong zmiang;

4) odtworzenie =zapisu takze przy uzyciu urzadzeh i $rodkdw technicznych
korygujacych lub wzmacniajgcych utrwalony dzwiek lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym nosniku danych;

6) mozliwosc¢ biezgcej kontroli dokonywanego zapisu.

5. Informatyczne nosniki danych na ktérych dokonano zapisu podlegajg
zdeponowaniu w kancelarii komorki lub jednostki organizacyjnej, ktorej pracownik lub
zotnierz brat udziat w spotkaniu z wykonawcg, gdzie nastepnie sg archiwizowane przez
okres 3 lat.

Rozdziat 4
Sponsorowanie przedsiewziec¢

§ 7. Z zastrzezeniem § 5 ust. 1-3, niedopuszczalne jest, aby przedsiewziecia
organizowane lub wspotorganizowane przez komoérki lub jednostki organizacyjne byty
finansowane, wspoétfinansowane lub w inny sposéb materialnie wspierane przez
wykonawcow, chyba ze jest to zwigzane bezposrednio z koniecznoscig pokrycia
kosztow wynikajgcych z uczestnictwa wykonawcy w danym przedsiewzieciu.

Rozdziat 5
Prezenty, materialy promocyjne i informacyjne

§ 8. 1. Niedopuszczalne jest przyjmowanie od wykonawcow prezentdw w postaci
jakichkolwiek korzysci majgtkowych lub osobistych.

2. Dopuszczalne jest przyjmowanie materiatbw promocyjnych o znikomej warto$ci
handlowe;.

3. Dopuszczalne i zalecane jest przyjmowanie materiatdéw informacyjnych.

4. Dopuszcza sie eksponowanie w salach konferencyjnych oraz w innych miejscach
powszechnie dostepnych na terenie komoérek i jednostek organizacyjnych otrzymanych
od wykonawcow materiatow promujgcych Sity Zbrojne Rzeczypospolitej Polskie;j.

5. Niewskazane jest uzywanie na terenie komorek i jednostek organizacyjnych
materiatdow i oznaczeh promujgcych wykonawcow, w tym takze materiatéw biurowych.



Rozdzial 6
Kontakty towarzyskie

§ 9. 1. Kontakty towarzyskie z wykonawcami, nawigzane zanim powstaty relacje
wynikajgce z wykonywanych obowigzkow mogg by¢ kontynuowane, przy zachowaniu
zasad okreslonych w § 3 niniejszego zatgcznika.

2. W przypadkach innych niz okreslone w ust. 1, nie zaleca sie nawigzywania
kontaktow towarzyskich z wykonawcami.

Rozdziat 7
Najem i uzyczanie lokali oraz terenéw

§ 10. Dopuszczalne jest wynajmowanie lub uzyczanie wykonawcom lokali i terenow

resortu obrony narodowej w celu:

1) przeprowadzenia prezentacji lub pokazéw na rzecz komoérek lub jednostek
organizacyjnych;

2) przeprowadzenia prezentacji lub pokazow organizowanych przez krajowe
przedsiebiorstwa sektora obronnego dla odbiorcéw zagranicznych;

3) realizowania zadan przez Agencje Mienia Wojskowego, wynikajgcych z odrebnych
przepisow.

Rozdziat 8
Prezentacje, pokazy i referencje

§ 11. 1. Dziatania informacyjne, z wylgczeniem oficjalnej korespondenciji
dokonywanej w formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowe;j
poczty elektronicznej, powinny byC przeprowadzane przez wykonawcow w formie
oficjalnych prezentacji lub pokazow.

2. Wskazane jest, aby prezentacje lub pokazy odbywaty sie na terenie komédrek
i jednostek organizacyjnych lub podczas targow.

3. W przypadku, gdyby koszty prezentacji lub pokazu byty zbyt wysokie dla
wykonawcy, bgdz tez gdyby prezentacja lub pokaz byly ze wzgledow technicznych lub
organizacyjnych znacznym utrudnieniem, dopuszczalne jest ich przeprowadzenie
u wykonawcy na rzecz oficjalnej delegacji komorek lub jednostek organizacyjnych.

4. Niedopuszczalne jest obcigzanie Skarbu Panstwa — Ministra Obrony Narodowej,
lub panstwowej osoby prawnej kosztami organizowanych prezentacji lub pokazow,
z wylgczeniem optat z tytutu zuzytych mediéw i wstawek konferencyjnych.

5. W celu zbierania niezbednych doswiadczen i informacji dyrektorzy (szefowie,
komendanci, kierownicy, dowddcy, prezesi) komorek i jednostek organizacyjnych mogag
za pisemng zgodg bezposredniego przetozonego organizowac¢ prezentacje i pokazy
Z udziatem wykonawcow.



6. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowoddca, prezes) komorki lub jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za organizacje przedsiewziecia, o ktérym mowa w ust.
5, dotyczgcego sprzetu wojskowego, w terminie 14 dni od dnia jego zakonczenia,
przekazuje Dyrektorowi Departamentu Polityki Zbrojeniowej notatke o tym wydarzeniu,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Zasad postepowania w kontaktach
z wykonawcami.

7. Wskazane jest zamieszczanie przez komorki i jednostki organizacyjne
z odpowiednim wyprzedzeniem na wiasnych stronach internetowych informac;ji
0 zamiarze organizacji lub mozliwosci przeprowadzenia prezentacji lub pokazu,
dotyczgcego konkretnych grup asortymentowych sprzetu lub ustug, w celu umozliwienia
jak najwiekszej grupie wykonawcow zgtoszenia swojego udzialu w tego typu
wydarzeniach.

§12. 1. Dopuszczalne jest udzielenie wykonawcy pozytywnych referencji
(poswiadczenia) w zwigzku z nalezytym wykonaniem przez niego umowy.

2. Referencji, o ktorych mowa w ust. 1, udziela w formie pisemnej zamawiajgcy po
uprzednim ustaleniu nalezytego wykonania umowy.

3. Niedopuszczalne jest udzielanie referencji, o ktorych mowa w ust. 1,
wykonawcom, w stosunku do ktérych zamawiajgcy uprawniony jest do zgtoszenia
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, ktérej majag
dotyczy¢ referencje.

Rozdziat 9
Faworyzowanie i konflikt interesow

§13.1. Niedopuszczalne jest faworyzowanie @ wykonawcy, polegajgce

w szczegoblnosci na:

1) wczesniejszym udzielaniu mu informaciji,

2) nieuzasadnionym ograniczeniu innym wykonawcom dostepu do informaciji

— ktére moze stawia¢ go w uprzywilejowanej pozycji w stosunku do innych
wykonawcow.

2. Wskazane jest, aby pracownicy i zotnierze komorek i jednostek organizacyjnych
oraz osoby fizyczne $wiadczgce prace na podstawie umow cywilnoprawnych
w Ministerstwie Obrony Narodowej lub w jednostkach organizacyjnych, informowali
odpowiednio bezposrednich przetozonych lub zamawiajgcych o relacjach prawnych lub
faktycznych, w ktorych ich interes prywatny (osobisty lub majgtkowy), wynikajgcy
z powigzan z konkretnym wykonawca, wptywa, bgdZz moze wptywa¢ na obiektywne
i bezstronne wykonywanie powierzonych obowigzkow (realny badz potencjalny konflikt
interesow) lub tez moze by¢ on postrzegany przez opinie publiczng jako znajdujacy sie
w konflikcie z obiektywnym i bezstronnym wykonywaniem realizowanych przez nich
obowigzkow (postrzegalny konflikt interesow).

3. Przez konflikt intereséw nalezy rozumieé, w szczegdlnosci posiadanie powigzan
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o charakterze finansowym, rodzinnym lub towarzyskim z wykonawca.

4. Dyrektor (szef, komendant, kierownik, dowddca, prezes) komorki lub jednostki
organizacyjnej dysponujgcy wiarygodng informacjg o realnym, potencjalnym Iub
postrzegalnym konflikcie intereséw podlegtego mu pracownika lub Zzotnierza komorki lub
jednostki organizacyjnej, badz osoby fizycznej swiadczgcej prace na podstawie uméw
cywilnoprawnych w  Ministerstwie Obrony Narodowej Iub w jednostkach
organizacyjnych, rozstrzyga niezwtocznie o potrzebie podjecia czynnosci zaradczych
w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci zaistnienia konfliktu intereséw.

5. Czynnoscig zaradczg, o ktérej mowa w ust. 4, moze by¢ w szczegdlnosci:

1) wydanie dyspozycji o koniecznosci udziatu minimum dwdéch osdb w realizacji
okreslonych czynno$ci (zasada ,wielu par oczu”), lub

2) wiaczenie dodatkowych mechanizméw nadzorczych, w tym kontrolnych, lub
sprawozdawczych w realizacji okreslonych czynnosci, lub

3) wytgczenie osoby pozostajgcej w konflikcie intereséw z udziatu w okres$lonej
czynnosci, lub

4) doprowadzenie do rozwigzania umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna,
o ktorej mowa w ust. 2.

6. W przypadku postrzegalnego lub potencjalnego konfliktu interesow dyrektor (szef,
komendant, kierownik, dowoddca, prezes) komorki lub jednostki organizacyjnej moze nie
podejmowac zadnej czynnosci zaradczej, jezeli w pisemnej notatce, zarejestrowanej w
kancelarii potwierdzi, ze konflikt ten jest w jego ocenie nieistotny z punktu widzenia
prawidtowego dziatania danej komorki lub jednostki organizacyjnej, a samo ujawnienie
go przez osobe, pozostajgcg w konflikcie intereséow jest wystarczajgce do jego
skutecznej kontroli.

7. W przypadku, gdy konflikt interesow dotyczy dyrektora (szefa, komendanta,
kierownika, dowddcy, prezesa) komorki lub jednostki organizacyjnej, o potrzebie
podjecia czynnos$ci zaradczych w celu wyeliminowania lub ograniczenia mozliwosci jego
zaistnienia, decyduje bezposredni przetozony tej osoby. Przepisy ust. 2-6 stosuje sie
odpowiednio.

Rozdziat 10
Sprawozdawczos¢

§14. 1. Z wszelkich kontaktéow z wykonawcami, osoby biorgce w nich udziat,
sporzadzajg notatke zawierajgcg informacje odnosnie: stron, celu, inicjatora, formy
kontaktu lub miejsca spotkania oraz faktu udokumentowania jego przebiegu za pomocg
urzgdzen i srodkow technicznych stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i
dzwieku, a w przypadku gdy przebieg spotkania nie zostat w ten sposob
udokumentowany — réwniez szczegotowych danych uzyskanych od wykonawcy i
przekazanych wykonawcy. Istnieje mozliwos¢ sporzadzenia wspodlnej notatki przez
osoby uczestniczgce w kontaktach z wykonawcami.
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2. Notatke, o ktérej mowa w ust. 1, sporzgdza sie rowniez w przypadku kontaktéw z
podmiotami zainteresowanymi nabyciem nieruchomosci Skarbu Panstwa lub mienia
ruchomego o wartosci ksiegowej przekraczajgcej 10.000 ztotych.

3. Tres¢ notatki zamieszcza sie w terminie 14 dni od dnia przeprowadzenia kontaktu
w wewnetrznej sieci elektronicznej w zaktadce pod nazwg ,kontakty z wykonawcami”.

4. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 i 3, nie dotyczy:

1)

czynnosSci zamawiajgcego, W zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia od chwili zamieszczenia ogtoszenia o postepowaniu lub
skierowania zaproszenia do udziatu w postepowaniu w trybie negocjacji, do
chwili wyboru wykonawcy, o ile czynnosci te podejmowane sg w ramach prac
komisiji;

czynnosci zamawiajgcego podejmowanych od chwili wyboru wykonawcy do
chwili podpisania umowy oraz czynnosci zwigzanych z wykonywaniem
zawartych umow, o ile czynnosci te podejmowane sg przez uprzednio
pisemnie wyznaczone osoby;

kontaktow majgcych charakter oficjalnej korespondencji dokonywanej w
formie pisemnej lub realizowanej przy pomocy faksu albo stuzbowej poczty
elektronicznej;

kontaktow majgcych miejsce w zwigzku z realizacjg fazy analityczno-
koncepcyjnej, o ktérej mowa w przepisach decyzji w spawie pozyskiwania
sprzetu wojskowego i ustug dla Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, o ile
kontakty te zostang opisane w dokumentacji, ktéra powstanie w ramach tej
fazy, pisemnej notatce lub protokole spotkania, badz tez ich przebieg zostanie
utrwalony za pomocg urzgdzen i srodkow technicznych stuzgcych do
utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku;

kontaktéw dotyczgcych jedynie zagadnien o charakterze organizacyjno-
porzgdkowym;

kontaktow o charakterze wytgcznie towarzyskim, odbywajgcych sie poza
godzinami pracy, w trakcie ktorych nie poruszano zadnych kwestii
stuzbowych;

prezentacji i pokazéw organizowanych na podstawie § 11 ust. 5;

kontaktow realizowanych w celu wykonywania obowigzkoéw przewidzianych w
ustawie o niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg zamowien
0 podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa, o ile kontakty te
zostang opisane w pisemnej notatce lub protokole spotkania, bgdz tez ich
przebieg zostanie utrwalony za pomocg urzadzen i srodkow technicznych
stuzgcych do utrwalania dzwieku albo obrazu i dzwieku;

kontaktow realizowanych w celu wykonania obowigzkow przewidzianych w
przepisach decyzji w spawie zasad funkcjonowania systemu zapewnienia
jakosci wyrobéw obronnych, o ile kontakty te zostang opisane w pisemnej
notatce lub protokole spotkania, bgdz tez ich przebieg zostanie utrwalony za
pomocg urzagdzen i srodkow technicznych stuzgcych do utrwalania dzwigku
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albo obrazu i dzwieku.

5. W wewnetrznej sieci elektronicznej nie powinny by¢ zamieszczane notatki
sporzgdzane ze spotkan z wykonawcami, w przypadku gdyby podlegalty one
szczegolnej ochronie przewidzianej w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Rozdziat 11
Wyktadnia postanowien decyzji

§ 15. 1. Podmioty zainteresowane mogg zwrdoci¢ sie z pisemnym wnioskiem
do Dyrektora Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych o wydanie pisemnej opinii w
sprawie interpretacji postanowien zawartych w decyzji, zwanej dalej "opinig".

2. Podmiot wnioskujacy moze zastrzec we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1,
anonimizacje danych osobowych.

3. Opinia ma charakter wigzacy dla wszystkich komodrek i jednostek
organizacyjnych.

4. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych zamieszcza opinie
w wewnetrznej sieci elektronicznej (intranet), w zaktadce "kontakty z wykonawcami".

5. Dyrektor Biura do Spraw Procedur Antykorupcyjnych moze odmowi¢ wydania
opinii w sprawach, ktére byly juz przedmiotem rozstrzygniecia lub, w ktérych stan
faktyczny ma charakter analogiczny do uprzednio opiniowanej sprawy.
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Zataczniki
do Zasad postepowania
w kontaktach z wykonawcami

Zatacznik Nr1
WZOR
zapytania kierowanego do wykonawcy — organizatora przedsiewziecia

(niezbedne dane kontaktowe)

(dane wykonawcy)
ZAPYTANIE

W zwigzku ze skierowanym zaproszeniem do udziatu Ministerstwa Obrony Narodowej/Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w przedsiewzieciu
(nazwa, tytut przedsiewziecia)

uprzejmie prosze o przekazanie szczegotowych informaciji, ktére umozliwig podjecie decyzji, co

do udziatu w tym przedsiewzieciu.
W zwigzku z tym prosze o:

1) wskazanie organizatora oraz osob zarzgdzajgcych przedsiewzieciem;

2) szczegotowe okreslenie celu przedsiewziecia;

3) szczegotowe okreslenie proponowanej formy zaangazowania sie jednostek lub
przedstawicieli Ministerstwa Obrony Narodowej lub Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

4) szczegobtowe przedstawienie programu;

5) przedstawienie listy wspoétorganizatoréw, partneréw, patrondéw, sponsoréw, czionkéw
komitetéw honorowych lub organizacyjnych oraz listy innych osdb prawnych i fizycznych,
ktérych nazwy (nazwiska), logo, znaki towarowe bedg publikowane lub promowane w
zwigzku z przedsiewzieciem.

(data, czytelny podpis kierujgcego zapytanie)
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Zatacznik Nr 2

WzZOR

Notatki na temat organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego

NAZWA KOMORKI ..
(miejscowos¢, data)
LUB JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

DYREKTOR
DEPARTAMENTU POLITYKI ZBROJENIOWEJ

Notatka
z organizacji przedsiewziecia dotyczacego sprzetu wojskowego
1. Organizator przedSi@WZIECIA: .........cuuueiiiiiiiiieee et

Miejsce: ......ccovvvveeiiinnn .
Data: ..o .
3. Program przedsiewziecia:

(podpis dyrektora *)

Y wskazaé osoby z komorki lub jednostki organizacyjnej biorgce udziat w przedsiewzieciu oraz osoby
reprezentujgce wykonawcéw biorgcych udziat w przedsiewzieciu;

2 opisa¢ wnioski istotne z punktu widzenia komérki lub jednostki organizacyjnej, wynikajgce z organizaciji
?rzedsiewziecia;

) szefa, komendanta, kierownika, dowddcy lub prezesa komorki lub jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za organizacje przedsiewziecia.
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